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Indlaesning fra bank

Nedenstdende er oprettet til visning af forskellige eksempler:

Deb

Status

ordre

faktura

belgb

Rabat

BB

Indbetalt

betalingsbet.

1821

Faktura passer med indbetalt

9151

1498

100

100

30 dage

1822

For meget indbetalt

9152

1499

100

105

30 dage

1823

For lidt indbetalt

9153

1500

100

95

30 dage

1824

Faktura med rabat ved
indbetaling inden bestemt
dato

9154

1501

100

98,4

98,4

8 dage -2%

1825

Faktura med rabat ved
indbetaling inden bestemt
dato — betalt for lidt

9155

1502

100

98,4

98

8 dage -2%

1826

Faktura med rabat ved
indbetaling inden bestemt
dato — betalt for lidt (stgrre
belgb)

9156

1503

100

98,4

58

8 dage -2%

1827

Faktura med rabat ved
indbetaling inden bestemt
dato — betalt for meget

9157

1504

100

98,4

100

8 dage -2%

1828

Indbetalt til forkert faktura

9158 /
9159

1505 /
1506

100

100

30 dage

Indlaesningen startes i finansmodulet:

Finans (Sort IDA)
Indbetalinger (Under Beregning)

Indlzesning betalinger

EA o Ly
[ T I |

Indlzs fra bank

Poster klar til postering
Klarger bundt

Rediger bundt
Postering

1- Indlaes fra bank

01 Indlzaesning indbetalinger
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A Indlaesning fra bank

Indlaesning indbetalinger
Gem poster ) O
Udskriv fejl
Udskriv poster
Jobke
Antal linjer

Owverskrift i PDF-dokument

Printer ) a0 50 ! disk
Denne kgrsel indlaeser bankfilen
.
Rapport kan se saledes ud:
HMINIEOEFT [dama] Indlasning iodbatallngar El. 12:59:38 Dato: 2%.08.14 Sida:c 1
Eatalingall Dahitar Faktura Dato FEJL Balaks
00014 S800001221 1821 1498 0O4.11.12 i 100,00
o014 88000018 2F 1822 14539 04.11.132 0 145,00
D014 990000132F 1822 1433 04.11.132 14 Balgh stoemmar 1kka med foaktura 105,00
001500000013 23 1823 1500 O4&.11.13 i 85,00
or01500000012823 1823 1500 04.11.132 14 Balgh stoemmar ikka mad faktnra 85,00
OFD150100001324 1824 1501 O4.11.132 al 93 .40
o015 0200001325 1825 1502 04.11.13 i 88,00
oO1E50200001225 182E 1502 04.11.13 14 Balgk stoemmar ikka med faktnra 98,00
001503000018 28 1B2E 1503 O4.11.132 al 53,00
o015 0300001226 1B2E 1503 04.11.12 14 Balgk stemmar lkka mad faktura 53,00
OrO1E040000022T 1827 1504 04.11.13 i 100,00
oOD150800001328 1828 1506 O4.11.132 al 104,00
MINIEOFT [dama] Indlaaning indbatallngar KEl. 12:59:38 Dato: 2%.08.14 Sida: 1
EatalingaIl Dahitar Faktura Dato Balagh Rarat Tdlignat
o014 8800001221 1821 1458 04.11.132 100 .00 0,00 J
D014 990000132F 1822 1433 04.11.132 1405 .00 o, 00 H
001500000013 23 1823 1500 O4&.11.13 85,00 0,00 H
Or01E01000012824 1824 1501 04.11.132 98 .40 1,&E0 J
oOBD1502000013825 1825 1502 O4.11.132 93 .00 1,5% H
001503000013 26 182E 1503 04.11.13 53 .00 0,54 H
OrO1E040000022T 1827 1504 04.11.13 100 .00 0,00 J
oOD150800001328 1828 1506 O4.11.132 10ad .00 o, 00 fug
754 .40 4,13
2- Poster Klar til postering
Viser en oversigt over poster der er klar til at blive posteret:
Debitor Mavn Faktura Dt Belubh  Udlignet
1821 1498 04.11.13 100,00 J
1822 1499 04.11.13 105,00 .
1823 1500 04.11.13 95,00 ;]
1824 1501 04.11.13 98,40 ]
1825 1502 04.11.13 98,00 M
1826 1503 04.11.13 58,00 M
1827 1504 04.11.13 100,00 J
1828 1506 04.11.13 100,00 ]

form\idaigang_indlaesning_fra_bank -2- 11-06-2015



A Indlaesning fra bank

3- Klarggr bundt
01 Klarggr bundt

Her kan man dele det indlaeste op i debitorudvalg:

Klarger bundt

Fraytil debitor [1821 1828

Medteg poster kil den [

Klarger bundt ja nesj

Jubrk ja o rosj @)

Antal linjer |45_

FDF ja ) nej @

Overskoift | PDF-dolument ja [ nej (3]

Prrirber e 10 20 30 a0 50 60 70 dux®

Den dato der vaelges her, kigger pa fakturaens forfaldsdato. | de fleste tilfaelde vil man kgre denne kgrsel
uden valg af dato. Rapport ser sdledes ud:

MINISOFT (damal Hlarger bundt El. 13:17:41 Dato: 25.08.14 Sida: 1
Dabltor Dato Ealgh Rabat Forf.dt. Rabat.dt. Opr . balab Ddl . balgk Faktura ERE.NRE. T

l3z21 104,00 0E.09.14 0E.05.14 1458 1 Bedtaget

l3azli 0E.05.14 0&.09.14 100,040 1438 1 Faktura
104,00 o.0o0 100,040

lazz 105,00 Modtagaet

l3zz 2%.08.14 25.0E.14 100,00 100,00 1453 1 Aut.ODL

lazz E,00 A'conto

1822 04.11.12 0,040 Esntantrabat
105,00 o.0oD 105,00

1323 95,00 Modtagat

1323 2%.09.14 25.0B.14 100,00 0,040 1500 1 HAut.ODL

1323 85,00 A oonto

1323 04.11.132 0,040 Esntantrabat
95,00 o.0o0 9E,00

1324 53,40 L.ED OE.08.14 05.03.14 1501 1 Medtagat

laz4 0E.08.14 0&.05.14 58,40 1501 1l Faktura
38,40 L. ED 98,40

1325 04.11 34,00 1 .E% Medtaget

1325 04 0E.05.14 0&.09.14 100.00 0,00 1502 1 Aut.0DL

1325 04 98,53 A'conko

1825 04. 1,59 Foentantrabat
54,00 1. 5% 101.14

laze 54,00 0. 24 Modtagaet

132e 0E.08.14 0&.05.14 100,00 0,040 1503 1 Aut.ODL

laz2e 8,94 A'conko

1328 0,34 Eentantrabat
53,00 0,54 55, a3

1827 04.1L_13 100,00 0E.08.14 0&5.05.14 1504 1 Medtaget

1327 04.11.12 0E.08.14 0&.05.14 100,00 1504 1l Faktura
104,00 o.0o0 100,00

1328 100,00 2%.08.14 2Z5.DE.14 1508 4 Medtagaet

laza 2%.09.14 Z5.0E.14 100,040 1508 4 Faktura
104,00 o.0o0 100,00
754,40 4.12 758,46
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A Indlaesning fra bank

4- Rediger bundt

Bundt BAurvtal Bedub Debitor
3136 24 758,53

Nederst viste bundt, er det nyeste. Jeg trykker pa ”"3136". Det giver fglgende visning:

Bundt Artal Belub Debitor
3136 2 100,00 1821
3136 4 105,00 1822
3136 4 95,00 1823
3136 2 100,00 1824
3136 4 99,59 1825
3136 4 58,54 1826
3136 2 100,00 1827
3136 2 100,00 1828

Der kan veere forskellige scenarier. De hyppigste gennemgas her:

Faktura passer

Deb | Status ordre faktura belgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet.
1821 | Faktura passer med 9151 1498 100 100 30 dage
indbetalt
Ret Betalinger ﬂ @ ok}
Drebiber Navn Tehest Bilag  Dake Forf. Opr. Belgb  Opr. Fordelt Type Bertalt Fabet
1821 Faktura 1498 04.11.13 06.00.14 100,00 100,00 Modtaget 100,00 0,00
1821 Faktura 1498 04.11,13 06.09.14 100,00 100,00 Faktura 100,00 0,00

Her passer indbetaling og faktura. Der skal ikke rettes noget.

For meget indbetalt

Deb | Status ordre faktura belgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet.
1822 | For meget indbetalt 9152 1499 100 105 30 dage
Ret Betalinger ﬂ @ m
Debitor Navn Tedest Bilag  Dake Forf. Opr, Belgb  Opr. Fordelt Type Betalt Rabet
1822 04.11.13 0,00 105,00 Modtaget 105,00 0,00
1822 Faktura 1499 04.11.13 29.00.14 100,00 100,00 Aut. UDL 100,00 0,00
1822 04.11.13 0,00 500 A'comts 500 0,00
1822 04.11.13 0,00 0,00 Kontantrabat 0,00 0,00

Belgbet er for stort til at passe med faktura. Faktura udlignes og resten szettes a’conto pa debitor, hvilket

giver en saldo pa -5,00.
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A Indlaesning fra bank

For lidt indbetalt
Deb | Status ordre faktura belpgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet.
1823 | For lidt indbetalt 9154 1500 100 95 30 dage

Ret Betalinger ﬂ @ m

Debitor Navn Tekst Bilag  Dako Forf. Opr. Belob _ Opr. Fordelt Type Betalt Rabat
1823 04.11.13 0,00 95,00 Modtaget 35,00 0,00
1823 Fakkura 1500 041113 29.08.14 100,00 0,00 Aut. UDL 100 0,00
1823 04.11.13 0,00 95,00 A'comto ) 0,00
1823 04.11.13 0,00 0,00 Korbantrabat s 0,00

| dette tilfeelde hvor det er et forholdsvis lille belgb, vaelges at udligne fakturaen ved at saette 100,00 ind pa
linje 2 og saette 5,00 ind pa kontantrabat, ud fra den betragtning at det vil koste betragtelig mere at fa de

sidste 5 kroner fra kunden:

Ret Betalinger H @ oK)
Debitor Navn Tekst Bilag  Dako Forf, Opr. Belgb  Opr. Fordelt Type Betalt Rasbit
1823 04,1113 0,00 95,00 Modtaget 35,00 0,00
1823 Fakturs 1500 04.11.13 29.08.14 100,00 0,00 Aut. UDL T 100 0,00
1823 04.11.13 0,00 95,00 A'conto ) 0,00
1823 04.11.13 0,00 0,00 Kontantrabat T s 0,00

Rabat trukket pa rigtig faktura (betalingsbetingelse: 8 dage -2%)

Deb | Status ordre faktura belgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet.
1824 | Faktura med rabat ved 9154 1501 100 98,40 98,40 8 dage -2%
indbetaling inden bestemt
dato
Ret Betalinger ﬂ @
Debitor Navn Tekst Bilag  Dako Forf. Opr. Belgb  Opr. Fordelk Type Betalt Rashat
1824 Faktura 1501 04.11.13 06.09.14 100,00 SB.40 Modtaget 58,40 1,60
1824 Faktura 1501 04.11.13 06.09.14 100,00 SR 40 Faktura 98,40 1,60

Her har kunden betalt indenfor 8 dage og har derfor trukket rabat fra.

Regnestykke saledes ud: 100,00 — 1,6% = 98,40 (der gives ikke rabat pa moms, derfor 1,6 og ikke 2)
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Indlaesning fra bank

For lidt indbetalt pa faktura med rabat

Deb

Status

ordre faktura

belgb

Rabat BB | Indbetalt

betalingsbet.

1825

Faktura med rabat ved
indbetaling inden bestemt
dato — betalt for lidt

9155 1502

100

98,40 98,00

8 dage -2%

Her har kunden indbetalt for lidt, men der er tale om et lille belgb, sa det seetter vi i yderligere rabat til

kunden.

Ret Betalinger

Debitor Navn Tebst Bilag  Dato Forf. Opr. Belgh _ Opr. Fordelt Type Betalt Rasbat
1825 04.11.13 0,00 98,00 Modtaget 98,00 1,59
1825 Faktura 1502 04.11.13 06.09.1d 100,00 0,00 Aut. UDL 0,00 0,00
1825 04.11.13 0,00 99,50 A'cowin [ s8,53 0,00
1825 04.11.13 0,00 1,59 Kontantrabat 1,58 0,00

Her har kunden indbetalt for lidt, men der er tale om et lille belgb, sa det saetter vi i yderligere rabat til

kunden.

Ret Betalinger

<

@MIM&&M

Diebsitor Nawn Tebest Bilag  Dabs Forf. Opr. Belob  Opr. Fordelt Type I
1825 04.11,13 0,00 98,00 Modksget 98.00 1,59
1825 Faktura 1502 04.11.13  06.09.14 100,00 0,00 Aut. UDL 100 0,00
1825 04.11,13 0,00 99,59 A'conts 0 0,00
1825 04.11.13 0,00 1,59 Kontantrabat 2 0,00

For lidt indbetalt pa faktura med rabat (sterre belgb)

Deb | Status ordre | faktura | belgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet
1826 | Faktura med rabat ved 9156 1503 100 98,40 58,00 8 dage -2%
indbetaling inden bestemt
dato — betalt for lidt (stgrre
belgb)
Ret Betalinger ﬂ @ m
Debitor Navn Tekest Bilag Do Forf. Opr. Belob  Opr. Fordedt Type Bedult Rashat
1826 04.11.13 0,00 58,00 Modtaget 58,00 0,94
1826 Faktura 1503 04.11.13 06.09.14 100,00 0,00 At DL 0.00 0,00
1826 04.11.13 0,00 58,04 A'contos 58,94 0,00
1826 04.11.13 0,00 0,84 Kontantrabat 0.54 0,00
-6- 11-06-2015
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A Indlaesning fra bank

Her har kunden betalt for lidt, men indenfor betalingsfristen. Det indbatlte belgb er for lille til at man
udligner og derfor saettes det under a’conto. Alternativt kan man fjerne kontantrabatten, da hele belgbet
ikke er indbetalt:

Ret Betalinger ﬂ @ m
Debitor Navn Tekest Bilag  Dato Forf. Opr. Belgb  Opr. Fordelt Type Betalt Rebat
1826 04.11.13 0,00 58,00 Modtaget 58,00 0,84
1826 Faktura 1503 04.11.13 06.00.14 100,00 0,00 Aut. UDL 0,00 0,00
1826 04.11.13 0,00 58,94 A’conto 58 0,00
1826 04.11.13 0,00 0,894 Kontantrabak (1] 0,00

For meget indbetalt pa faktura med rabat

Deb | Status ordre faktura belgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet.

1827 | Faktura med rabat ved 9157 1504 100 98,40 100 8 dage -2%
indbetaling inden bestemt
dato — betalt for meget

Det lille overskydende belgb sattes ind pa a’conto og faktura udlignes

Betaling af forkert faktura

Deb | Status ordre faktura belgb | Rabat BB | Indbetalt | betalingsbet.
1828 | Indbetalt til forkert 9158/ | 1505/ 100 100 30 dage
faktura 9159 1506

Her har kunden indbetalt til et forkert fakturanummer. Men siden belgbet er ens pa de 2 fakturaer,

godkendes fakturaen her.

Hvis belgbet ikke passer vil der komme flere valgmuligheder og man kan vaelge den faktura der skal
udlignes og restbelgb kan saettes pa a’conto eller kontantrabat, som vist tidligere.

Andre tilfaelde
Der kan veere yderligere af-arter af ovenstaende problemstillinger. | hvert af disse tilfeelde skal der
besluttes om fakturaen skal udlignes og om det overskydende belgb skal ydes i kontantrabat til kunden

eller det skal seettes pa a’conto.
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A Indlaesning fra bank

5- Postering
01 Postering Fl-betalinger

Postenng Fl-betahnger
Firarsér IEE"M-
Periode 1408
Pr. dato EE.DB.‘M
Bilagsnummer |1 716
Posibering ja [ e [
{Bundt sidst redigeret 3136)
Bundtrummer W
Modposterss pé 2000 v|
Sammentrad ja nej (@)
Jubky ja nej @)
Ankal linjer |35
PDF ja nej ()
Overskrift | PDF-dekument a ) nej (@)
Printer 0D 10 20 30 a0 50 60 70 duk®

Datofelter udfyldes.

Det gnskede bilagsnummer saettes pa.

Postering: Nar der veelges ”Ja” sa bliver der posteret. (Der er ingen rapport)

Bundtnummer indtastes — bemaerk at der oplyses hvilket bundt nummer der sidst er redigeret.

Derefter gennemfgres finansregistreringen og rapporten viser hvilke posteringer der er lavet. Denne
rapport kan ogsa ses i printkgen.

Til sidst i denne vejledning, er der lavet et samlet eksempel, pa en kunde, der har 3 fakturaer, der skal

betales. Kunden har en betalingsbetingelse pa "8 dage -2%". De tre fakturaer bliver betalt efter fristen pa
de 8 dage er udlgbet og der skal derfor ikke gives kontantrabat.

Deb | Status ordre faktura belgb betalingsbet.

Rabat BB | Indbetalt

Flere faktura med
1830 | overskredet
rabatdato

9165 /9166 / | 1513 /1514 /

_70,
9167 1515 652,53 652,64 | 8dage-2%

1 - Indlaesning fra bank giver fglgende rapport:
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A Indlaesning fra bank

MINISOET (danso) Indlasning indbatallndgar El. 11:34:29 Dato: D2.08.14 Sida: 1
Batalingall Dankitsyr Faktnrs Dats FEIL Balak
ooO000000001330 1830 04.11.12 a ESZ, 64
MINISOFT (dama) Indlaaning iodbatalingar El. 11:34:29 Dato: 02.0%9.14 Sida: L
Eatalingall Dahilter Faktora Dato Balgh Rabalb Tdlignat
00Or00000001830 1830 04.11.13 B5Z .64 10, El H

ESZ .64 1o, EL

2- Poster klar til postering:

Debitor Mawn Faktura Drarbey Bedub Udligriet
1830 04.11.13 652,64 N

3 —Klarggr bundt:

Fra /il debitor 1830 1830
Medtag poster kil den

Klargssr burndt ja (] e 8
Jobk ja e ()
Artal linjer l45
FDF ja e ()
Overskrift | PDFE-dolument ja riesj (W)
Printer o) 100 200 30 40 50 &0 70 diuk®
MINISOFT ([dama] Hlarger bunde El. 12:12:17 Dato: 02.08.14 Sida: 1
Dalsl o Dato Ealgk FEabat FPorf.dt. Rabat.dt. OpE . balab Cdl .alel Faktors ERE.ME. T
1830 01.039.14 EEZ ., B4 1o, ELl Modtagat
1830 01.09.14 -6,22 10.09.14 ZE.0E.14 338.84 388,34 1513 1 Aut.0DL
1830 01.09.14 -3,07 10.09.14 Z2.0E.14 133,00 18%,00 1514 4 RAut.0DL
1830 01.039.14 -1,21 10.08.14 ZE.DE.1l4 T4.839 74,69 1515 7  RAut.DL
1830 01.09.14 0,00 A oconto
1830 01.09.14 -0,11 Fantantrakat
ESZ .64 o0 EEZ2,42
ESZ .64 o0 EEZ2,42

4 - Rediger bundt:

Bundt Artal Beluh Debitor
3136 24 758,533
3141 & 663,25
Bundt Antal Belub Debitor
3141 [ 663,25 1830
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A Indlaesning fra bank

id
B
F

Ret Betalinger

Desbibor Navn Tekest Bilag  Dato Forf, r. Belob . Fordedt Type Betalt Rushit
1830 01.09.14 0,00 652,64 Modbaget 652,64 10,61
1830 Faktura 1513 0L09.14 10.09.14 386,84 386,84 Aut. UDL 388,34 632
1830 Faktura 1514 0L09.14 10.08.14 189,00 189,00 Aut. UDL 189,00 -3,07
1830 Fakturs 1515 0L.09.44 10.08.14 74,60 74,69 Aut. UDL 74,65 1,21
1830 01.09.14 0,00 0,00 A'conts T o.00 0,00
1830 0L.09.14 0,00 0,11 Kontantrabat R 0,00

Her udlignes de 3 fakturaer. De 11 grer der er indbetalt for meget, vurderes til at vaere for lille et belgb at
gore yderligere ved og de sattes pa som negativ kontantrabat, saledes at kundens saldo udlignes.
Alternativt kan det szettes ind som aconto belgb.
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