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Rekvisition

Folgende er en gennemgang af fremgangsmaden ved oprettelse af en ny rekvisition.

For at oprette en ny rekvisition, g ind pa fanen ”INDK@B”:

LoG PA mia

NY ORDRE
REDIGER

KORS ORDRE
ORDRE HISTORIE

SPORG AFSLUT,.ORDRE

= oANDKOB

Vealg her "Ny ordre”, og vaelg derefter din rekvisitionstype pa listen, der kommer frem.

Sgg herefter fritekstsggning pa din kreditor og tryk pa

OK

spggekriterierne, veelg den gnskede kreditor pa kreditornummeret til venstre.

Ved flere muligheder inden for

6100 /ﬂmmn vf Swend Hansen TIf 86813488
Hans Broges Vej 15 Fax 86801397
8809 X-Kebing

6070 Handopala AfS TIf 26813188
J.C.Hansenswvej 7 Fax 26801397
8898 Y-Kebing

Fglgende billeder kommer nu frem, svarende til hovedet pa ordren:

Kreditoroplysninger samt rekvisitions type star anfgrt gverst venstre hjgrne

Skift Ievelrand(z)r

ordre Ny Trzelasten /

6070 Handopala A/S Ord.dato 03.03.11 Init mia Brutto 0,00
J.C.Hansensvej 7 Lev.dato 03.03.11 T 86813488 Rabat 0,00
- Rekv.nr. Fax 86801397 Netto 0,00
8398 Y-Kabing Kreditor 5070 Ekst.indkeber
Att. Salgsordre info3test-minisoft-prove.dk
dkk  get.viabon
o Tekst
Initialer mea l(_ = z =
Attention Lev.adr.
Rekv.ar.
Ordre dato 03.03.11
Lev.dato 1830311
Betal.bet. lbm.+ 20 dage
Salgsordre [
Se¢g i oprettede leveringsadresser og
veelg evt. en — den vil sa blive
Nar felterne er udfyldt som @gnsket, trykkes ¢ ox

form\idaigang_introrekv

trukket op i “Lev. adr.” feltet
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De gnskede varer kan nu sgges pa fritekstsggning efterfulgt af * *2¢
ordee 1875 Treelasten
8070 Handopala A/S Ord.dato 03.03.11 Init mia | Brutto 0,00
J.C.Hansensvej 7 Lev.dato 03.03.11 T 86813488 | Rabat 0,00
E Rekv.ar. | Fax 25801397 | Metto 0,00
8398 Y—mmg Kreditor 6070 Ekst.indkeber
Att. Salgsordre infoStest-minisoft-prove.dk
dick  Bet.viabon
Vare  ementbasss 86 & E] a SLUT
[Vare Tekst Antal apris Raboa Total

Hvis flere varer matcher sggeordene, veelges den gnskede pa det rgde varenummer til venstre.

Fglgende billeder kommer frem — feltet ”Antal” er automatisk markeret, og det gnskede antal kan uden
videre indtastes.

TIL BETON : -~ ] o
& 2AAg
Vare oK
8321663 |Azlborg cementbasls  25kg saek Z
Gar vk fra varen Se aktuel disponering Se sidste kgb —
uden at gemme pa varen inkl. tidligere
indkgbspriser.
@nskes en af
disse benyttet,
Aalborg cement basis 25kg kan den veelges
Dato Leverander Antal Kebspris . X
02.11.10 Haveartikler engros 10,00 26,80 L ] pa den rgde prlk
15.11.10 Haveartikler engros 500,00 53,60 [ ] <_t|| h¢|re

Nar det gnskede antal er tastet og den rigtige pris valgt, trykkes ' OK
Varen vil nu ga ind som en varelinje, og en ny kan vaelges.

Skal en allerede eksisterende varelinje rettes, kaldes den frem ved at vaelge "RET”. Alle linjer kan kaldes

frem til rettelse pa én gang ved veaelge H

Vare ] sgE

Vare Tekst Antal apris

8321663 Azlborg cement basis 25kg 10,00 szk 53,60

1312412 Skowl Zinck-Lysheo 20,00 stk 111,50

1312826 Skovspade Zimck-Lysbro 2,00 stk 290,00 0,00 580,00 RET
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Nar de gnskede varer er bestilt vaelges "SLUT”.

Leverandgrens e-mail vil automatisk blive trukket ned i feltet “"E-mail adresse”. Hvis “E-mail” derefter

veaelges ud for udskrivning, vil rekvisitionen blive sendt som e-mail, nar der trykkes pa "OK” " ™
Ordre 1875 Treelasten
6070 Handopala A/S Ovd.dato 03.03.11 It mia Brutto 3.346,00
1.C.Hansensvej 7 Luv.dato 03.03.11 n 86813488 Rabat 0,00
R Rakv.nr. tax 86001307 Netto 3.3486,00
8898 Y-Kebing Kreditar 6070 that.mdkabar
i Salgnordre wlo@test-minsolt-prove. db
dkk Bet.via bos
Lev.made
Lev. betingelse
Bet.betinguise Forfuldsdato 20.04.11
E-mail n o?lnrw—n'noﬂ-pmn.dh
Udekrtves Ia o ;3 pdf a' Z %
Hvoende Nu @ .
Antal kopier 2w
Udakrrvning 2-Papw -
Printer
o 19 2 3 Kl 5 [ 7 disk Fomail advessa  |Info@lest-mmisol-prove dx

Vaelges ”Papir” og derefter "OK”, vil rekvisitionen blive printet ud pa din standardprinter — typisk den
naermest din arbejdsplads. @nskes ordren printes ud pa en anden printer, markeres ved den gnskede
printer.
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