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Salgsordrer

Felgende er en gennemgang af fremgangsmaden ved oprettelse af en ny salgsordre. Kun de vigtigste ikoner

bliver gennemgaet.

For at opretteenny s

S

LOG PA  mia

NY ORDRE
REDIGER

GODKEND

DEL-LEVERING

SPORGE ONDRE
ORDRE-MISTORT
sMn

SPORGE PRIS
KORSRL

JENDRE NEGMGLE

algsordre, ga ind pa fanen "IDA — ordre”:

[

stz (]

T -,

IDA ordre

er vaelges "Ny ordre”. Valg nu din ordretype blandt de listede muligheder

—Tilbud, ordre, felgeseddel eller faktura - leveret, afhentet eller direkte.

Felgende billede kommer nu frem, hvor informationerne til ordrehovedet indtastes.

Her ndres kundenavn og adresse (kun geeldende pa denne ene ordre)

ordre Ny  Excd.Moms Ordre

1060 Fr. Direkter Ord.dato 28.02.11 In Brutto 0,00

Rita Lund Jensen Lev.dato 28.02.11 TIf Rabat 0,00

Ribsalle” 21 Forf.dato 07.04.11 Fax Netto 0,00

tbsalle Rekv.nr. INVOICE, Mobil 88895944
7533 Ramstrup EAN-nr 5M5 til 33300044
NOTAT Bet.via bon CVR.nr. DK12326610
Prisliste 1
A
Initialer mia @ E E E
Attention | Lev.adr. | ﬂ ﬂ @
Rekv.nr. INVOICE. |
Ordre dato 28.02.11 |
Her oprettes
Lev.dato 28.02.11 | p
Betal.bet. 10 dage - Lev.info. | Sl by
Lev.bet. Afhentet A | Ieverings-
Lev.made A Lager Temmerhandel v adresse pé
Hoveddeb. - END Ja Nej @ kunden
Kobsordre Lev.dato Netto Ja Nej @
Her kan vaelges imellem oprettede leveringsadresser pa kuhden

Er der tilfgjet et notat/en bemaerkning pa kunden, vil det std med rgde bogstaver under

°

kundeoplysningerne. Tryk pa

"NOTAT”, og bemaerkningen vil komme frem i bunden af billedet.

|

Nar de gnskede oplysninger er indtastet, trykkes pa Ly hgjre hjgrne.
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Ordren har nu faet et fortlgbende ordrenummer, og der kans/(z)ggs pa de gnskede varer ved fritekstsggning.

4

Ordre 4142 Ordre Exd.Moms Ordre
1060 Fr. Direktgr Ord.daje 28.02.11 Init mia Brutto 0,00
Rita Lund Jensen 28.02.11 Tif 55326978 Rabat 0,00|
Ribsalle® 21 Forf.dato 07.04.11 Fax Netto 0,00
Rekv.nr. INVOICE, Mabil 88800944 DB
7533 Ramstrup EAN-nr SMS til 89809944 DG
NOTAT Bet.via bon CVR.nr. DK12226610 Kost
Prisliste 1
Vare . 1 ! exs
skovlzinck A= S I RN ==
Vare Tekst Antal apris Rab% Total Kost DG

Flere sggeord adskilles med komma og ingen mellemrum. OBS! Skriv ikke med BLOKBOGSTAVER — der
sgges ALTID med sma bogstaver!

En liste kommer nu frem med de varer, der matcher sggekriterierne. Ude til hgjre angives det, om varen er
en skaffevare (S) eller lagervare (L).

1212545 a Staldskowvl Zinck-Lysbro ﬁ stk 223,20 2l},\l)l)A 5
1212552 Q Staldskowvl Zinck-Lysbro ﬁ stk 199,20 20,00 S
1212560 Q Staldskowvl alu. Zinck-Lysbro ﬁ stk 255,20 20,00 S
1312636 Q Barneskovl Zinck-Lysbro ﬁ stk 39,96 20,00 L
1212651 Q, Barneskovl stor Zinck-Lysbro ﬁ stk 79,60 20,00 L

Valg den gnskede vare pa det rede varenummer til venstre.

Fglgende billede kommer nu frem med mulighed for at andre varetekst, antal, salgspris, rabat og kostpris.

L: 1/B:5,00/R:11,00 Behold.: 5,00 / // //ﬂ \ ﬂ m H

Vare Antal Pris Rab% Kost
1312636 Bameskovl Zinck-Lysbro stk [1.00] | 3996 | 2000 2825 2

s

@verst ses den aktuelle lagerbeholdning. Brug tabulatoren = pa tastaturet for at skifte mellem
felterne — IKKE enter!

&

Nar felterne er udfyldt som @gnsket trykkes pa =—! helt ude til hgjre, og varen bliver nu tilfgjet som en
varelinje. Nye sggekriterier kan nu indtastes og naeste vare velges. De allerede tilfgjede varelinjer kan

rettes ved at vaelge ™£7 helt ude til hgjre pa linjen. Alle linjerne kan rettes pa samme tid ved at vaelge
samme symbol i ikon-linjen.

En linje slettes ved at vaelge ”"0” i antal.
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Ordre 4142 Ordre Exd.Moms Ordre
1060 Fr. Direkter Ord.dato 28.02.11 Init mia Brutto 438,36
Rita Lund Jensen Lev.dato 28.02.11 TIf 33326978 Rabat 39,03
Ribsalle* 21 Forf.dato 07.04.11 Fax Netto 379,23
Rekv.nr. INVOICE, Mobil 88899944 DB 4
7533 Ramstrup EAN-nr SMS til 88300044 DG 23,21
NOTAT Bet.via bon CVR.nr. DK12326610 Kost 201,29
Prisliste 1
Vare e
B LA TE= R I T RN =
Vare Tekst Antal & pris  Rabo
1212636 Berneskovl Zinck-Lysbro 1,00 sth 39,96 20,00
1582279 NKT elz. ssetskrue 8x50 pka 100 stk 2,00 pk 71,60 0,00
1312594 Korn/sneskovl alu. haerdet 1,00 stk 255,20 20,00

@nskes kostprisen samt daekningsgraden skjult, veaelges tryllestaven. Belgbene

i de rgde cirkler vil sa blive blanke — og kan kaldes frem igen pa samme knap.

Nar de gnskede varer er valgt, trykkes pa E helt ude til hgjre, og fglgende billede kommer frem:

Lev.made c
Lev.betingelse Afhentet
Betal.bet. 10 dage Forf.dato 07.04.11
M
| lo]va ol ] Tl [ i
Udskrives Ja @ Nej Lev.made . -
Hvorndr Nu -] Senare Ventekode OK - @
Antal kopier 0 - Placering -
Udskrivning med pri-Papir  ~ Dato for postering 280211 =
Printer Forf.dato 07.0411 -
] 1@ 2 3 4 5 6 7 disk E-mailadresse |
Mobil 38899944
Kersel

For at komme tilbage til varelinjerne, tryk pa den rgde pil _|

Velg pdf for at se ordren som pdf-fil. For at @ndre ordren til en fglgeseddel eller faktura veelg ﬂ for

type.

For at afslutte og udskrive, tryk E laengst til hgjre. Dine initialer bestemmer hvilken printer, der gar ind
som standardprinter — typisk printeren naermest din arbejdsplads. @nskes ordren afsluttet men fgrst

udskrevet senere veaelges "disk”.

Loc PA  mia

For senere at redigere i en ordre, vaelges

"Rediger” i startbilledet

Her er der mulighed for enten at s@gge fritekst pa debitoren eller pa

ordrenummeret. Ved valgt debitor kommer samtlige bevaegelser frem, og den

gnskede ordre veelges pa det rgde ordrenummer til venstre
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