
 
Godkendelse af følgesedler  

 
 

form\idaigang_godkendfølge - 1 - 10-06-2015 

 

Hver morgen ligger en liste over gårsdagens følgesedler til godkendelse. Disse gennemgås. 

Følgesedler, der ikke skal godkendes, findes frem i ordresystemet under ”REDIGER” og sættes enten på 

ventekode eller slettes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ventekode kan sættes på i det sidste billede på følgesedlen ved at vælge ”GODKENDES SENERE” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Godkendelse af følgesedler  
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Resten godkendes nu samlet ved at vælge ”GODKEND ALLE” i ordresystemet og derefter ”01. GODKEND 

FØLGESEDDEL”.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ovenstående skærmbillede kommer nu frem.  

- Bemærk: ”Fra/til dato” angiver fødedatoen for følgesedlerne, mens ”Fra/til lev. dato” angiver 

den påførte leveringsdato.  

- Periode vælges ved: ”1003” for 3. måned 2010, ”1105” for 5. måned 2011 osv. 

- ”Dato for postering” bestemmer faktureringsdatoen 

- Tryk ”JA” til opdatering for at gennemføre faktureringen  

- Vælges ”JA” til ”Udskrift” vil der også komme en liste ud over de følgesedler, der er blevet 

godkendt 

- Når de ønskede specifikationer er valgt trykkes ”START” 

 

Eventuelle følgesedler, det ikke er muligt at fakturere, vil komme frem på en liste med fejlkode ude til højre. 

(manglende kostpris eller salgspris) 


